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التاريخ : 
الفصل : اث1
الحصة :   
الأهداف الإجرائية 
                        نتوقع بعد الانتهاء من الدرس  أن تكون الطالبة قادرة على أن :
1- تذكر المقصود بكلمة التنظيم.
2- تعرّف التصنيف لغةً واصطلاحاً.
3- تحدد الهدف من التصنيف.
4- تستنتج الأساس الذي تصنف عليه المكتبات مصادرها.
5- تعلل المصادر التي لاترتب حسب الموضوع بل حسب الشكل.
6- تقدّر أهمية التصنيف في المكتبات.
الوسيلة التعليمية:
بعض المراجع والمصادر المتوفرة في المكتبة 
خطوات سير الدرس:

التمهيد :

* عرفي المكتبة ومركز المعلومات.
* ما المصادر التي تتوافر في المكتبات ومراكز المعلومات؟
العرض:         

* لكي تؤدي المكتبات خدماتها على أكمل وجه لابد من اتخاذ إجراءات فنية معينة لترتيب مصادرها  ومنها التصنيف والفهرسة:
         * مناقشة الطالبات بالعديد من الأسئلة للإمام  بالموضوع :
1- ماذا نقصد بكلمة التنظيم؟
2- عرفي التنظيم لغةً واصطلاحاً؟

3- ما الهدف من تصنيف مصادر المعلومات؟
4- وضحي الأساس الذي تصنف عليه المكتبات مصادرها.
5- ما المصادر التي ترتب حسب الشكل ولماذاظ

6- عددي فوائد التصنيف.
العناصر:

· التنظيم كلمة تشير إلى التنسيق والترتيب,
· مفهوم التصنيف لغةً واصطلاحاً.
· الأساس الذي تتبعه المكتبات في تصنيف مصادرها.
· الهدف من تصنيف مصادر المعلومات.
· تلجأ بعض المكتبات إلى التصنيف حسب الشكل إلى جانب التصنيف الموضوعي.
· فوائد التصنيف.
التطبيق:
1- اذكري المقصود بكلمة التنظيم.

2- عرّفي التصنيف لغةً واصطلاحاً.

3- حددي الهدف من التصنيف.

4- استنتجي الأساس الذي تصنف عليه المكتبات مصادرها.

5- عللي المصادر التي لاترتب حسب الموضوع بل حسب الشكل.

6- ما أهمية التصنيف في المكتبات؟

الواجب :

س1/ ما هي الطريقة المتبعة لتنظيم وترتيب أوعية المعلومات في المكتبات ومراكز المعلومات ؟ 

س2/ ماذا يقصد بالتصنيف في المكتبات ؟ 

س3/ صل ما في العمود ( أ ) بما يناسبه من العمود ( ب ) : 

	( أ ) 
	( ب ) 

	1- يتم فصل مجموعة المخطوطات عن مجموعات المكتبة الأخرى 
	(     ) لطبيعة محتواها 

	2- يتم فصل مجموعة الدوريات عن مجموعات المكتبة الأخرى 
	(     ) لطبيعة شكلها 

	3- يتم فصل مجموعة المراجع عن مجموعة المكتبة الأخرى 
	(     ) لكثرة الاستخدام 

	4- يتم فصل مجموعات الوسائل السمعبصرية عن مجموعات المكتبة الأخرى 
	(     ) لقيمتها المادية والعلمية 

	
	(     ) لطبيعة لغتها 


التاريخ : 

الفصل : اث
الحصة :   
الأهداف الإجرائية 
                        نتوقع بعد الانتهاء من الدرس  أن تكون الطالبة قادرة على أن :
1- تعدد أنواع أنظمة التصنيف.
2- تذكر مزايا تصنيف ديوي العشري.
3- تبين طريقة تصنيف ديوي .
4- تستنتج المقصود برقم الطلب.
5- تقدّر أهمية الأصول العشرة لتصنيف ديوي العشري.
الوسيلة التعليمية:
لوحة من الفلين مدون بها أقسام المعرفة البشرية وأصولها.
خطوات سير الدرس:

التمهيد :

* عرفي التصنيف لغةً واصطلاحاً.
العرض : تعتمد المكتبات في تصنيف مصادرها على أحد أنظمة التصنيف المعروفة .
                مناقشة الطالبات بالعديد من الأسئلة للإمام  بالموضوع :
1- ما أنظمة التصنيف المشهورة؟
2- ما أشهر التصنيفات وما مزاياه؟
3- وضحي طريقة تصنيف ديوي العشري.
4- ماذا يقصد برقم الطلب؟ ومم يتكون؟
العناصر:

· أشهر أنظمة التصنيفات 
· أشهر التصنيفات وأكثرها استخداما في المكتبات تصنيف ديوي العشري.
· مزايا تصنيف ديوي.
· طريقة تصنيف ديوي العشري.
· رقم الطلب.
التطبيق:
1- عددي أنواع أنظمة التصنيف.

2- اذكري مزايا تصنيف ديوي العشري.

3- بيني طريقة تصنيف ديوي .

4- استنتجي المقصود برقم الطلب.

5-ما أهمية الأصول العشرة لتصنيف ديوي العشري.
الواجب :
س1/ اُذكرِ الأصول العشرة لتصنيف ديوي العشري . 
س2/ مم يتكون رقم الطلب ؟

س3/ ما المقصود بالعشرية في تصنيف ديوي ؟

س4/ صل ما في العمود ( أ ) بما يتناسب معه من العمود ( ب ) .

	( أ ) 
	( ب ) 

	1- الديانات 
	(     ) 200 – 299

	2- اللغات
	(     ) 300 – 399

	3- العلوم الاجتماعية 
	(     ) 800 – 899

	4- الآداب
	(     ) 400 – 499

	
	(     ) 700 - 799


التاريخ : 
الفصل : 
الحصة :   
الأهداف الإجرائية 
                        نتوقع بعد الانتهاء من الدرس  أن تكون الطالبة قادرة على أن :
1- تذكر مفهوم الفهرسة.
2- تبين أهمية الفهرسة.
3- تعلل أهمية الفهرسة.
4- تقوم بعمل نموذج لبطاقة فهرسة.
5-  تقدّر أهمية بطاقة الفهرسة.
الوسيلة التعليمية:
نموذج لبطاقة فهرسة.
خطوات سير الدرس:

التمهيد :

* عددي أنظمة التصنيف.
* ما أهمية رقم الطلب؟
العرض  : إذا كان التصنيف تعبيراً عن المحتوى الموضوعي لمصادر المعلومات بواسطة الأرقام فإن الفهرسة تشتمل على وصف لذلك المحتوى بواسطة كلمات محددة.
           مناقشة الطالبات بالعديد من الأسئلة للإمام  بالموضوع :
1. عرفي الفهرسة.
2. ما أهمية الفهرسة؟
3. لا يمكن الاستغناء عن الفهرسة فما أسباب ذلك؟
4. ما البيانات التي تحتوي عليها بطاقة الفهرسة؟
العناصر :
1- مفهوم الفهرسة.
2- أهمية الفهرسة.
3- نموذج بطاقة الفهرسة.
التطبيق:

1- اذكري مفهوم الفهرسة.

2- بيني أهمية الفهرسة.

3- عللي أهمية الفهرسة.

4- قومي بعمل نموذج لبطاقة فهرسة.

5-  ما أهمية بطاقة الفهرسة؟

الواجب :

س1/ ما العلاقة بين التصنيف والفهرسة ؟

س2/ هل يمكن للمكتبة أو مركز المعلومات أن يؤدي دوره دون فهرسة ؟ ولماذا ؟ 

س3/ تحتوي بطاقة الفهرسة على مجموعة من البيانات ، اذكرِي أهمها ؟
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التاريخ : 

الفصل : اث

الحصة :   
الأهداف الإجرائية 
                        نتوقع بعد الانتهاء من الدرس  أن تكون الطالبة قادرة على أن :
1- تعرّف الفهرس.
2- تبين أهم أشكال الفهارس.
3- تقارن بين الفهرس البطاقي والفهرس الالكتروني.
4- تعلل ترتيب قائمة المحتويات وفق نظام معين.
5- تقدّر أهمية وجود الفهرس في المكتبة.
الوسيلة التعليمية:
صور لأشكال الفهارس
خطوات سير الدرس:

التمهيد :

* عرفي الفهرسة.

* ما أهمية الفهرسة؟
العرض : إذا كان التصنيف تعبيراً عن المحتوى الموضوعي لمصادر المعلومات بواسطة الأرقام فإن الفهرسة تشتمل على وصف لذلك المحتوى بواسطة كلمات محددة.

                مناقشة الطالبات بالعديد من الأسئلة للإمام  بالموضوع :
1- عرفي الفهرس.
2- ما أهم أشكال الفهارس؟

3-قارني بين الفهرس البطاقي والفهرس الالكتروني .
العناصر:

1- مفهوم الفهرس .
2- أهم أشكال الفهارس.
 3- مقارنة بين الفهرس البطاقي والفهرس الالكتروني .
التطبيق:
1- - عرّفي الفهرس.
2- بيني أهم أشكال الفهارس.
3- قارني بين الفهرس البطاقي والفهرس الالكتروني.
4- عللي ترتيب قائمة المحتويات وفق نظام معين.
5-ما أهمية وجود الفهرس في المكتبة؟
الواجب :
س1/ قارني بين الفهرس البطاقي والفهرس الإلكتروني ؟ 

	عناصر المقارنة 
	الفهرس البطاقي 
	الفهرس الإلكتروني 

	التشغيل 
	
	

	سرعة الوصل إلى بيانات مصدر المعلومات 
	
	

	سهولة الاستخدام
	
	

	الأعطال
	
	

	خيارات البحث 
	
	

	التكلفة
	
	

	الاستخدام عن بعد 
	
	

	طباعة قوائم متنوعة 
	
	

	وقت الاستخدام 
	
	


س2/ ماذا يقصد بالفهرس ، وما فائدته ؟ 

س3/ ضع علامة صح أمام العبارة الصحيحة وعلامة خطأ أمام العبارة الخاطئة : 

1- يتيح الفهرس البطاقي خيارات متعددة للبحث أكثر من الفهرس الإلكتروني .

2- تُعد تكلفة الفهرس البطاقي أقل من تكلفة الفهرس الإلكتروني . 

3- يرتبط وقت استخدام الفهرس البطاقي بدوام المكتبة . 

التاريخ : 

الفصل : اث

الحصة :   
الأهداف الإجرائية 
                        نتوقع بعد الانتهاء من الدرس  أن تكون الطالبة قادرة على أن :
1- تعرف المدخل.
2- تعدد مداخل البحث في الفهرس.
3- تبين متى يستخدم كل فهرس.
4- تستنتج أسلوب البحث في الفهرس البطاقي.
5- تدرك أهمية القواعد المتبعة في ترتيب الفهرس البطاقي.
6- تقدّر أهمية المداخل لاسترجاع المعلومات.
الوسيلة التعليمية:
بطاقات فهرسة + صندوق الفهرس البطاقي+ مشهد تمثيلي
خطوات سير الدرس:

التمهيد :

* ما الفرق بين الفهرسة والفهرس؟
العرض : عند الحاجة إلى البحث في الفهرس عن مصدر من مصادر المعلومات فإن يذلك يتم من خلال ما يعرف بالمدخل 
ويقصد به كلمة أو مجموعة كلمات رتبت السجلات أو البطاقات في الفهرس وفقاً لها.
                مناقشة الطالبات بالعديد من الأسئلة للإمام  بالموضوع :
1- ما المقصود بالمدخل؟
2- اذكري مداخل البحث في الفهرس.
3-عرفي فهرس المؤلف ومتى يستخدم؟
4- عرفي فهرس العنوان ومتى يستخدم؟

5- عرفي فهرس الموضوع ومتى يستخدم؟

6- ما أسلوب البحث في الفهرس البطاقي وما متطلباته؟
العناصر:

1- مداخل البحث في الفهارس :
- المقصود بالمدخل.

- فهرس المؤلف.

-فهرس العنوان.

- فهرس الموضوع.
2- البحث في الفهرس البطاقي.
 3- متطلبات البحث في الفهرس البطاقي.
التطبيق:
1- عرفي المدخل.
2-عدد ي مداخل البحث في الفهرس.
3- بيني متى يستخدم كل فهرس.
4- استنتجي أسلوب البحث في الفهرس البطاقي.
5- ما أهمية القواعد المتبعة في ترتيب الفهرس البطاقي؟
6- ما أهمية المداخل لاسترجاع المعلومات؟
الواجب :
س1/ ما المقصود بالمدخل في الفهرس ؟

س2/ لماذا يوجد ثلاثة أنواع من الفهارس ولا يكتفى بواحد ؟ 

س3/ ما متطلبات البحث في الفهرس البطاقي ؟ 

التاريخ : 

الفصل : اث

الحصة :   
الأهداف الإجرائية 
                        نتوقع بعد الانتهاء من الدرس  أن تكون الطالبة قادرة على أن :
1- تعرف الفهرس البطاقي.
2- تعدد أنواع الفهارس.
3- تميز بين أنواع الفهارس.
4- ترتب أسماء المؤلفين هجائياً على طريقة الفهرس.
5- تقدّر أهمية الفهارس في استرجاع مصادر المعلومات.
الوسيلة التعليمية:

الكتاب المدرسي + السبورة
خطوات سير الدرس:

التمهيد :

*  على ماذا يعتمد الفهرس البطاقي؟
* ما متطلبات الفهرس البطاقي؟
العرض :عند الحاجة إلى البحث في الفهرس عن مصدر من مصادر المعلومات فإن يذلك يتم من خلال ما يعرف بالمدخل 
ويقصد به كلمة أو مجموعة كلمات رتبت السجلات أو البطاقات في الفهرس وفقاً لها. وهنا نستخدم الفهرس البطاقي.
                التطبيق الأول
رتب الأسماء التالية ترتيباً هجائياً على طريقة الفهرس .

	الأسماء قبل الترتيب
	الأسماء بعد الترتيب 

	الصالح
	

	الدكتور محمد
	

	أبو الحسن
	

	ياسر
	

	إبراهيم 
	

	عبد الرحمن 
	

	الفالح
	


التطبيق الثاني 

تناول أحد الكتب الموجودة في المكتبة أو مركز مصادر التعلم في المدرسة ، ووضح في الجدول التالي المداخل الأساسية الخاصة بهذا الكتاب التي يمكن أن تستخدم للبحث عنه في الفهرس ، وستخدم أحد هذه المداخل للوصول إلى بطاقة الكتاب في الفهرس ، وتأكد من صحة بياناتك : 

	المدخل 
	نوعه 

	
	

	
	

	
	


التطبيق الثالث

استخدم الفهرس لمعرفة الكتب الموجودة في المكتبة أو مركز مصادر التعلم لأي من المؤلفين التالية أسماؤهم وما عددها مع ذكر أحد العناوين :

	المؤلف
	عدد المصادر الموجودة
	عنوان أحد المصادر

	الشيخ عبد العزيز بن باز
	
	

	البخاري
	
	

	ابن حجر
	
	

	حمد الجاسر
	
	

	الطبري
	
	


التطبيق الرابع 

استخدم فهرس العنوان للبحث عن عناوين المصادر التالية وبين اسم مؤلف كل منهم ورقم الطلب : 

	العنوان 
	اسم المؤلف
	رقم الطلب

	رياض الصالحين 
	
	

	العقد الفريد
	
	

	لطائف المعارف
	
	

	أدب الدنيا والدين 
	
	

	شرح ابن عقيل 
	
	


التطبيق الخامس 

استخدم الفهرس لمعرفة الكتب الموجودة في المكتبة أو مركز مصادر التعلم في الموضوعات التالية وما عددها؟

	الموضوع
	عدد الكتب الموجودة 

	علم النفس
	

	تاريخ السعودية 
	

	الحج
	

	الكيمياء
	

	المكتبات
	

	التعليم 
	


التاريخ : 

الفصل : اث

الحصة :   
الأهداف الإجرائية 
                        نتوقع بعد الانتهاء من الدرس  أن تكون الطالبة قادرة على أن :
1- تذكر محتوى الفهرس الالكتروني.
2- تعدد أساليب البحث في فهرس برنامج اليسير.
3- تميز بين الفهرس الالكتروني والفهرس البطاقي.
4- تشارك في تطبيقات الفهرس الالكتروني.
5- تقدّر أهمية الفهارس الالكترونية في استرجاع المعلومات.

الوسيلة التعليمية:
حاسب محمول + برنامج اليسير
خطوات سير الدرس:

التمهيد :

* عرفي الفهرس.

* عددي أشكال الفهارس .       *  ما المقصود بالفهرس الالكتروني؟
العرض : عند الحاجة إلى البحث في الفهرس عن مصدر من مصادر المعلومات فإن يذلك يتم من خلال ما يعرف بالمدخل 

والفهارس المخصصة.                مناقشة الطالبات بالعديد من الأسئلة للإمام  بالموضوع :
1- على ماذا يحتوي الفهرس الالكتروني؟
2- اذكري أساليب البحث في فهرس برنامج اليسير.
3-وضحي طريقة ترتيب الفهرس الالكتروني والفهرس البطاقي.
العناصر:

1- يحتوي الفهرس الالكتروني على بيانات وصفية.
2- يمكن البحث في برنامج اليسير بأربعة أساليب هي :- بحث بالموضوع      - بحث ببيانات المسؤولية.     – بحث بالعنوان.   – بحث مفتوح بأي معلومة عن مصدر المعلومات.
 3- تطبيقات على الفهرس الالكتروني.
التطبيق:
1- - اذكر ي محتوى الفهرس الالكتروني.
2- عددي أساليب البحث في فهرس برنامج اليسير.
3- ميز ي بين الفهرس الالكتروني والفهرس البطاقي.
4- شاركي في تطبيقات الفهرس الالكتروني.
5- ما  أهمية الفهارس الالكترونية ؟
الواجب :
س1/ كيف يتم  البحث عن مصادر المعلومات في الفهرس الإلكتروني ؟ 

س2/ عددي الأساليب التي يمكن عن طريقها البحث في برنامج اليسير ؟ 

التاريخ----------
                           
التطبيق الأول 

ابحثي بالموضوع عن أحد المصادر في الموضوعات التالية : وبيني اسم المؤلف وعنون المصدر .

	الموضوع
	اسم المؤلف
	عنوان المصدر 

	القرآن – تفسير
	
	

	الإسلام – تاريخ 
	
	

	الجغرافيا الطبيعية 
	
	

	التعليم 
	
	


التطبيق الثاني 

ابحثي بالعنوان عن عناوين المصادر التالية وبيني اسم مؤلف كل منهم ورقم ا لطلب . 

	العنوان
	اسم المؤلف
	رقم الطلب

	البداية والنهاية 
	
	

	تفسير الجلالين 
	
	

	لطائف المعارف
	
	

	أدب الدنيا والدين 
	
	

	شرح ابن عقيل
	
	


التطبيق الثالث

ابحثي بالمؤلف عن مصادر المعلومات للمؤلفين التالية أسماؤهم وبيني كم عدد مصادر المعلومات التي يستخلصها الفهرس لكل منهم مع كتابة عنوان أحد مؤلفاته .

	اسم المؤلف
	العدد
	عنوان أحد المؤلفات

	الشيخ محمد بن عثيمين
	
	

	الشيخ عبد العزيز بن باز
	
	

	العلامة حمد الجاسر
	
	

	الشيخ صالح الفوزان
	
	

	ابن حجر العسقلاني 
	
	

	ابن قدامه 
	
	


التطبيق الرابع 

استخدمي أسلوب البحث المفتوح لتنفيذ عمليات البحث التالية :

1- كم عدد السجلات التي يحتويها الفهرس وتتضمن عناوينها كلمة ( مكتبة ) ويكون اسم ( محمد ) جزءاً من اسم المؤلف :

	                             أدخلي الكلمات التالية في الحقول المخصصة لها 

	أدخلي في حقل العنوان كلمة : مكتبة 
	أدخلي في حقل المؤلف : محمد 

	عدد السجلات المستخلصة هي : 


2- كم عدد السجلات التي يحتويها الفهرس وتحتوي موضوعاتها على الكلمات التالية :

( نفذي عملية البحث لكل كملمة على حدة واستخدمي حقل الموضوع ) :

	إسلام
	مكتبة 
	مدرسة
	السعودية
	رمضان 
	تاريخ
	بترول

	
	
	
	
	
	
	


التاريخ :        /           /             14هـ      مراجعة لما سبق دراسته 

                                                        
س1/ عرفي التصنيف لغة واصطلاحا ثم وضّح أهمية التصنيف في حياة الإنسان ؟ 

س2/ كيف تصنفِ المكتبة مصادرها وعلى أي أساس؟
س3/ عددي المصادر التي تُعزل لطبيعة شكلها ومادتها ؟

س4/ لماذا تصنف المكتبات مصادرها؟
س5/ اذكري فوائد التصنيف؟
س6/ عددي أنظمة التصنيف المعمول بها في العالم بشكل عام ؟

س7/ لماذا درسنا تصنيف العالِم ملفل ديوي بالتفصيل وفضلنّاه بالدراسة عن بقية التصانيف الأخرى ؟
س8/ إلى كم قسّم العالم الأمريكي ملفل ديوي المعرفة البشرية ؟
س9/ ماذا يقصد برقم الطلب، ومم يتكون ؟
س10/ عرفي الفهرسة ثم اذكر أهميتها (فوائدها) ؟
س11/ كيف أصف كتابا وصفا موضوعيا ؟
س12/ عرفي الفهرس ثم اذكري الشكل البطاقي ـ الإلكتروني ؟
س13/ قارني بين الفهرس البطاقي والفهرس الإلكتروني ؟ 
س14/ ما المقصود بالمدخل ؟ 

س15/ عددي  مداخل الفهارس، ثم اشرحي كل واحد منها ؟ 
س16/ اذكري القواعد المتبعة في ترتيب الفهرس البطاقي ؟ 

س17/ كيف يتم البحث عن مصادر المعلومات في الفهرس الإلكتروني ؟

س18/ حددي الأساليب التي يمكن عن طريقها البحث في برنامج اليسير ؟                                                                                        


التاريخ : 

الفصل : اث

الحصة :   
الأهداف الإجرائية 
                        نتوقع بعد الانتهاء من الدرس  أن تكون الطالبة قادرة على أن :
1- تعرف تقنية المعلومات.
2- تبين أهمية تقنية المعلومات.
3- تستنتج أسباب استخدام المكتبات ومراكز المعلومات التقنيات.
4- تدرك أهمية التعرف على التقنيات الحديثة.
5- تقدّر أهمية التقنيات المستخدمة في المكتبات ومراكز المعلومات في أداء وظائفها.

الوسيلة التعليمية:
صور لأهم التقنيات المستخدمة في المكتبات
خطوات سير الدرس:

التمهيد :

*  ما المقصود بالفهرس الالكتروني؟

* علام يعتمد الفهرس الالكتروني في البحث؟

* اذكري بعض الأجهزة الأخرى غير الحاسب التي تستخدم في التعليم.
العرض :
 نظراً للتزايد في حجم المعلومات أصبح الإنسان غير قادر على على الالمام بما يجد منها وبالتالي فإن الوسائل التقليدية لاتستطيع التحكم بها ولذا كان لابد من وسيلة تساعد في السيطرة على ثورة المعلومات والاستفادة منها وذلك عن طريق التقنيات.            مناقشة الطالبات بالعديد من الأسئلة للإمام  بالموضوع :
1- ما المقصود بتقنية المعلومات؟
2- ما أهمية تقنية المعلومات؟
3-عددي أهم التقنيات المستخدمة في المكتبات ومراكز المعلومات.
4- لماذا تستخدم المكتبات ومراكز المعلومات التقنيات في أعمالها؟

العناصر:

1- تعريف تقنية المعلومات.
2-أهمية تقنية المعلومات.
 3- أهم التقنيات المستخدمة في المكتبات ومراكز المعلومات.
4- لماذا تستخدم المكتبات ومراكز المعلومات التقنيات في أعمالها؟
التطبيق:
1- عرفي تقنية المعلومات.
2- بيني أهمية تقنية المعلومات.
3- استنتجي أسباب استخدام المكتبات ومراكز المعلومات التقنيات.
4- ما أهمية التعرف على التقنيات الحديثة ؟
5- ما أهمية التقنيات المستخدمة في المكتبات ومراكز المعلومات ؟

الواجب :
س1/ اذكري أهمية التقنيات المستخدمة في المكتبات و مراكز المعلومات ؟ 

س2/ عددي أهم التقنيات المستخدمة في المكتبات ومراكز المعلومات ؟

س3/ لماذا تستخدم المكتبات ومراكز المعلومات التقنية في كثير من أعمالها ؟ 

التاريخ : 

الفصل : اث

الحصة :   
الأهداف الإجرائية 
                        نتوقع بعد الانتهاء من الدرس  أن تكون الطالبة قادرة على أن :
1- تذكر أهم مزايا استخدام الحاسب الآلي في المكتبات.
2- تعدد تطبيقات الحاسب الآلي في المكتبات.
3- تأتي بأمثلة على برامج الحاسب الآلي المستخدمة في المكتبات.
4-  تقدّر أهمية الحاسب الآلي في المكتبات ومراكز المعلومات.
الوسيلة التعليمية:
زيارة معمل الحاسب
خطوات سير الدرس:

التمهيد :

* عددي أهم التقنيات المستخدمة في المكتبات.
العرض : يعد استخدام الحاسب الآلي وبرامجه من مظاهر توظيف واستثمار التقنيات الحديثة لتنظيم العمل وسرعة الوصول إلى المعلومات المطلوبة.         مناقشة الطالبات بالعديد من الأسئلة للإمام  بالموضوع :
1- ما أهم مزايا استخدام الحاسب الآلي في المكتبات؟
2- توجد تطبيقات عديدة للحاسب الآلي في المكتبات .اذكريها.
3-هاتي أمثلة لبعض البرامج المستخدمة في المكتبات عن طريق الحاسب الآلي.
العناصر:

1- أهم مزايا استخدام الحاسب الآلي في المكتبات.
2- تطبيقات عديدة للحاسب الآلي في المكتبات

                       3- أمثلة لبعض البرامج المستخدمة في المكتبات عن طريق الحاسب الآلي.
التطبيق:
1- اذكري أهم مزايا استخدام الحاسب الآلي في المكتبات.
2- عددي تطبيقات الحاسب الآلي في المكتبات.
3- هاتي أمثلة على برامج الحاسب الآلي المستخدمة في المكتبات.
4- ما أهمية الحاسب الآلي في المكتبات ومراكز المعلومات؟

الواجب :
س1/ ما أهم مزايا استخدام الحاسب الآلي في المكتبات ومراكز المعلومات ؟  

س2/ تؤدي برامج الحاسب الآلي المستخدمة في المكتبات ومراكز المعلومات عدة تطبيقات ، اذكر اثنين منها؟ 

س3/ هناك برامج لإدارة المكتبات قامت وزارة التربية والتعليم بتطويره ، ما هو ؟ وما هي الأعمال التي يمكن للبرنامج القيام بها ؟ 

التاريخ : 

الفصل : اث

الحصة :   
الأهداف الإجرائية 
                        نتوقع بعد الانتهاء من الدرس  أن تكون الطالبة قادرة على أن :
1- تذكر مفهوم شبكة المعلومات.
2- تعدد أهم مجالات استخدام شبكات المعلومات في المكتبات.
3- تفرق بين أنواع شبكات المعلومات.
4-  تستنتج السمة المشتركة في أنواع شبكات المعلومات.

5- تأتي بمثالٍ يوضح مفهوم شبكات المعلومات.

6- تقدّر أهمية شبكات المعلومات في المكتبات.

الوسيلة التعليمية:
زيارة معمل الحاسب
خطوات سير الدرس:

التمهيد :

* ما المقصود بتقنية المعلومات؟
العرض : يعد استخدام الحاسب الآلي وبرامجه من مظاهر توظيف واستثمار التقنيات الحديثة لتنظيم العمل وسرعة الوصول إلى المعلومات المطلوبة.   وأصبح العالم قرية صغيرة بسبب التقدم الكبير في مجال تقنية المعلومات.

      مناقشة الطالبات بالعديد من الأسئلة للإمام  بالموضوع :
1- عرفي شبكة المعلومات.
2- عددي أنواع شبكات المعلومات.
3-ما السمة المشتركة بين شبكات المعلومات؟
4- وضحي أهمية شبكة المعلومات.

5- اذكري أهم مجالات استخدام شبكات المعلومات في المكتبات.
العناصر:

1- مفهوم شبكة المعلومات.
2- أنواع شبكات المعلومات.
                       3- أهمية الشبكات في المكتبات ومراكز المعلومات.
                       4- أهم مجالات استخدام شبكات المعلومات في المكتبات.
التطبيق:
1- اذكري مفهوم شبكة المعلومات.
2- عددي أهم مجالات استخدام شبكات المعلومات في المكتبات.
3- فرقي بين أنواع شبكات المعلومات.
4-  استنتجي السمة المشتركة في أنواع شبكات المعلومات.

5-هاتي مثال يوضح مفهوم شبكات المعلومات.

6- ما أهمية شبكات المعلومات في المكتبات؟

الواجب :
س1/ من خلال معرفتك لمفهوم شبكة المعلومات ، أورد مثالاً يوضح ذلك ؟ 

س2/ ما السمة المشتركة في أنواع شبكات المعلومات ، وكيف تفرق بينها ؟ 

س3/ اذكر أهم مجالات استخدام المعلومات في المكتبات ومراكز المعلومات ، مع شرح إحداها ؟ 

التاريخ : 

الفصل : اث

الحصة :   
الأهداف الإجرائية 
                        نتوقع بعد الانتهاء من الدرس  أن تكون الطالبة قادرة على أن :
1- تعرف الانترنت.
2- تعدد أهم أساليب لبحث في الانترنت.
3- تعلل الوصول المباشر من خلال عناوين المواقع أسهل أساليب البحث.
4-  تميز بين خدمات الانترنت المعلوماتية.
5- تقدّر أهمية الانترنت في بث المعلومات بسرعة.
الوسيلة التعليمية:
حاسب آلي + خط هاتف
خطوات سير الدرس:

التمهيد :

* عرفي شبكة المعلومات.
* عددي أنواع شبكات المعلومات.
العرض : يعد استخدام الحاسب الآلي وبرامجه من مظاهر توظيف واستثمار التقنيات الحديثة لتنظيم العمل وسرعة الوصول إلى المعلومات المطلوبة.   وأصبح العالم قرية صغيرة بسبب التقدم الكبير في مجال تقنية المعلومات.

      مناقشة الطالبات بالعديد من الأسئلة للإمام  بالموضوع :
1- عرفي الانترنت.
2- اذكري أهم أساليب البحث في الانترنت .
3-عددي خدمات الانترنت المعلوماتية.
العناصر:

1- تعريف الانترنت.
2- أهم أساليب البحث في الانترنت.
                       3- خدمات الانترنت المعلوماتية.
التطبيق:
1-عرفي الانترنت.
2- عددي أهم أساليب لبحث في الانترنت.
3- عللي الوصول المباشر من خلال عناوين المواقع أسهل أساليب البحث.
4-  ميزي بين خدمات الانترنت المعلوماتية.

5-ما أهمية الانترنت ؟
الواجب :
س1/ ما شبكة الإنترنت ؟ 

س2/ وضحي أهم أساليب البحث في شبكة الإنترنت.
التاريخ : 

الفصل : اث

الحصة :   
الأهداف الإجرائية 
                        نتوقع بعد الانتهاء من الدرس  أن تكون الطالبة قادرة على أن :
1- تذكر متطلبات الاتصال بشبكة الانترنت.
2- تبين خطوات البحث في شبكة الانترنت.
3- تطبق خطوات إنشاء البريد الالكتروني.
4-  تدرك أهمية البريد الالكتروني في سرعة الحصول على المعلومات.
الوسيلة التعليمية:
حاسب آلي + خط هاتف
خطوات سير الدرس:

التمهيد :

* عرفي الانترنت.
* ما أهمية البريد الالكتروني؟
العرض : يعد استخدام الحاسب الآلي وبرامجه من مظاهر توظيف واستثمار التقنيات الحديثة لتنظيم العمل وسرعة الوصول إلى المعلومات المطلوبة.   وأصبح العالم قرية صغيرة بسبب التقدم الكبير في مجال تقنية المعلومات.

      مناقشة الطالبات بالعديد من الأسئلة للإمام  بالموضوع :
1- عرفي الانترنت.
2- ما متطلبات الاتصال بشبكة الانترنت.
3- خطوات البحث في شبكة الانترنت.

4- خطوات إنشاء البريد الالكتروني.
العناصر: 
1- متطلبات الاتصال بشبكة الانترنت.
2- خطوات البحث في شبكة الانترنت.

3- خطوات إنشاء البريد الالكتروني.                   
التطبيق:
1- اذكري متطلبات الاتصال بشبكة الانترنت.
2- بيني خطوات البحث في شبكة الانترنت.
3- طبقي خطوات إنشاء البريد الالكتروني.
4-  ما  أهمية البريد الالكتروني ؟
الواجب :
س1/ كيف يتم استخدام البريد الإلكتروني ؟

س2/ حددي خطوات البحث في شبكة الإنترنت ؟

التاريخ : 

الفصل : اث

الحصة :   
الأهداف الإجرائية 
                        نتوقع بعد الانتهاء من الدرس  أن تكون الطالبة قادرة على أن :
1- تعرف المكتبة الالكترونية.
2- تعدد مواقع المكتبات على شبكة الانترنت.
3- تميز بين المكتبة التقليدية والمكتبة الالكترونية.
5- تقدّر أهمية المكتبات الالكترونية في سرعة الحصول على المعلومات.
الوسيلة التعليمية:
حاسب آلي + خط هاتف
خطوات سير الدرس:

التمهيد :

* ما الفرق بين المكتبة التقليدية والمكتبة الالكترونية؟
العرض : يعد استخدام الحاسب الآلي وبرامجه من مظاهر توظيف واستثمار التقنيات الحديثة لتنظيم العمل وسرعة الوصول إلى المعلومات المطلوبة.   وأصبح العالم قرية صغيرة بسبب التقدم الكبير في مجال تقنية المعلومات.

      مناقشة الطالبات بالعديد من الأسئلة للإمام  بالموضوع :
1- ماذا نعني بالمكتبة الالكترونية؟
2- هاتي أمثلة لمواقع المكتبات على الانترنت.
3-ماذا تفضلين أن تستخدمي المكتبة التقليدية أم المكتبة الالكترونية؟ ولماذا؟
4- ما فائدة المكتبة الالكترونية؟
العناصر:

1- تعريف المكتبة الالكترونية.
2- مواقع المكتبات على الانترنت.
                       3- الفرق بين المكتبة الالكترونية والمكتبة التقليدية.
التطبيق:
1- عرفي المكتبة الالكترونية.
2- عدد ي مواقع المكتبات على شبكة الانترنت.
3- ميز ي بين المكتبة التقليدية والمكتبة الالكترونية.

5-ما  أهمية المكتبات الالكترونية ؟
الواجب :
س1/ ماذا نعني بالمكتبة الإلكترونية ؟ 

س2/ أورد احد الأمثلة على المكتبات الإلكترونية ؟ 

التاريخ :        /           /             14هـ         

                                                         

س1/ عرف تقنية المعلومات ثم اذكر فوائدها ( أهميتها ) ؟
س2/ عدد الوسائط أو التقنيات المستخدمة في المكتبات ومراكز المعلومات ؟
س3/ لماذا تستخدم المكتبات ومراكز المعلومات التقنيات في أعمالها ؟ 

س4/ ما أهم مزايا استخدام الحاسب في المكتبات ومراكز الملومات ؟

س5/ ما التطبيقات التي يقوم بها الحاسب في المكتبات ومراكز المعلومات ؟  

س6/ هناك برنامج لإدارة المكتبات قامت وزارة التربية والتعليم بتطويره ، ما هو ؟ وما هي الأعمال التي يمكن للبرنامج القيام بها 
س7/ ما مفهوم شبكة المعلومات ؟

س8/ عددي أنواع شبكات المعلومات ؟

س9/ ما أهمية الشبكات في المكتبات ومراكز المعلومات ؟

س10/ حددي أهم مجالات استخدام شبكات المعلومات في المكتبات ومراكز المعلومات ؟ 

س11/ عرفي الإنترنت ؟

س12/ ما أهم أساليب البحث في الإنترنت مع شرح واحدة منها فقط ؟ 

س13/ حددي خدمات الإنترنت المعلوماتية ؟ 

س14/ ما هي متطلبات الاتصال بشبكة الإنترنت ؟

س15/ ما خطوات إنشاء البريد الإلكتروني ؟

س16/ كيف يتم استخدام البريد الإلكتروني ؟ 

س17/ عرفي المكتبة الإلكترونية ؟

س18/ مثلي للمكتبات الإلكترونية ؟ 
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