
 
بسم الله الرحمن الرحٌم 

 4/2/253 :الرقم                المملكة العربٌة السعودٌة       
 

هـ 21/7/1430 :لتارٌخا                       وزارة التربٌة والتعلٌم       
 4:المشفوعات                  ة للتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌا      الإدارة العام

التربوي  إدارة التدرٌب   
قسم الدراسات والبعثات                   

 
 
 
 

          

تعمٌم 
 

والمدارس والوحدات الصحٌة  و مكاتب التربٌة والتعلٌملجمٌع الإدارات والأقسام  
لتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌاض بالإدارة العامة ل

 
 

وفقه                      رئٌس                                          : مدٌر / المكرم 
الله 

 
: السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته     وبعد      

 
 

 11/7/1430فً  30314673/75رقم وزٌر التربٌة والتعلٌم  نائب معالً  تعمٌم بناءً على     
. اعتماد شروط وضوابط الإجازة الدراسٌة بدون مرتب هـ بشأن 

 

ٌة بدون مرتب الحصول على إجازة دراس ٌرغب وعلى من نأمل إبلاغه لمنسوبٌكم علٌه       
ومن ثم استكمال الإجراءات المطلوبة لدى إدارة المرفقة طلاع على الشروط والضوابط الا

. التدرٌب التربوي  
بالدخول على موقع إدارة التدرٌب التربوي عبر شبكة  الحصول على النماذج  وٌمكن  

،  { www.riyadet.com}( الإنترنت )     المعلومات 
 

،،،  ولكم أطٌب تحٌاتنا                                   
 
 

المكلف مساعد المدٌر العام للشؤون التعلٌمٌة                                           
 

  سلٌمان بن علً المقوشً                                                    
 

مدٌر العام صورة لمكتب سعادة ال
. صورة لشؤون المعلمٌن 

. صورة لشؤون الموظفٌن 
. صورة لإدارة التدرٌب التربوي 

. صورة للعلاقات العامة والإعلام 
.  صورة للصادر



بسم الله الرحمن الرحٌم 
 4/2/253:الرقم               السعودٌة       المملكة العربٌة 

هـ 21/7/1430:التارٌخ وزارة التربٌة والتعلٌم         
: المشفوعات                الإدارة العامة للتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌاض      

إدارة التدرٌب التربوي    
قسم الدراسات والبعثات                   

 
 

: المملكة العربٌة السعودٌة  داخلالدراسة بالجامعات :   وولاً 
سنوات بتقدٌر لا ٌقل عن جٌد ي الخدمة ثلاث أن ٌكون طالب الإجازة الدراسٌة قد أمضى ف -1

 جدا
 رأسأن ٌكمل طالب الإجازة الدراسٌة فً الخدمة بعد آخر مؤهل علمً حصل علٌه وهو على -2

 .ة ادل الفترة التً قضاها فً الدراسالعمل مدة تع
 .الوزارة تحتاجها ة فٌه ضمن التخصصات التً أن ٌكون التخصص المطلوب الدراس -3
ن التخصص والدرجة العلمٌة المطلوب دراستها متوافقة مع طبٌعة عمل طالب الإجازة أن ٌكو -4

 .الدراسٌة أو للعمل الذي ٌعد للدراسة من أجله 
أن ٌتم أخذ تعهد خطً على طالب الإجازة الدراسٌة بالعودة إلى عمله السابق ما لم ٌوجه إلى  -5

 .م أو الوزارة عمل آخر حسب ما تراه مناسبا إدارة التربٌة والتعلً
موافقة جهة العمل على منح الإجازة الدراسٌة وعدم مطالبة الوزارة ببدٌل فً حالة الموافقة  -6

 .على منحة الإجازة الدراسٌة 
 .أن ٌتم منح الإجازة الدراسٌة للمعلمٌن فً نهاٌة العام الدراسً  -7
ذا لم ٌتحقق الغرض الذي من لا تحتسب مدة الإجازة الدراسٌة لأغراض التعٌٌن أو الترقٌة إ -8

. من اللائحة التنفٌذٌة لنظام الخدمة المدنٌة (28/21)أجله منحت الإجازة وفقا لما جاء بالمادة رقم 
أن ٌلتزم الحاصل على الإجازة الدراسٌة بتقدٌم نسخة من السجل الأكادٌمً بنهاٌة كل فصل  -9 

 :دراسً للجهات التالٌة 
 .الإدارة العامة للتدرٌب التربوي بنٌن  :شاغلً الوظائف التعلٌمٌة  -1
. الإدارة العامة للتطوٌر الإداري:  الإدارٌةشاغلً الوظائف  -2

 

 :الدراسة بالجامعات خارج المملكة العربٌة السعودٌة : ثانٌا 
 :تطبق الشروط الواردة فً  وو إضافة إلى الشروط الآتٌة 

رار لجنة معادلة الشهادات الجامعٌة بوزارة ٌطبق على طالب الإجازة الدراسٌة ما جاء بق -1
هـ الخاص بشروط وضوابط معادلة الشهادات 11/8/1408وتارٌخ 13/22التعلٌم العالً رقم 

 .الجامعٌة من الخارج 
التعلٌمً  ٌرفق بطلب الإجازة خطاب قبول من الجامعة التً سٌدرس فٌها ،مصدقا من الملحق -2

تارٌخ بدء الدراسة ، التخصص الذي ٌرغب الدراسة فٌه ) ة موضحا فٌهالسعودي فً بلد الدراس
). 
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: التارٌخ
                                  الإدارة العامة للتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌاض      
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 :آلٌة طلب الإجازة الدراسٌة : ثالثا   
الخاص بطلب الإجازة الدراسٌة وٌسلم لإدارة التدرٌب التربوي (  1) ٌتم استكمال نموذج  رقم  

 :به المستندات الآتٌة  بالمنطقة مرفقاً 
 .نسخة مصدقة من خطاب القبول من الجامعة  .1
 .نسخة من المؤهل الدراسً والسجل الأكادٌمً  .2
 . بٌان خدمة حدٌث من شؤون الموظفٌن بالإدارة .3
 .صورة واضحة من بطاقة الأحوال   .4
 ( .للدراسة خارج المملكة ) صورة واضحة من جواز السفر   .5
 ( . 2 )التعهد الخطً نموذج رقم  .6



بسم الله الرحمن الرحٌم 
: الرقم                      المملكة العربٌة السعودٌة                                                                                                     

: التارٌخ                      وزارة التربٌة والتعلٌم                                                                                                        
: المشفوعات                                       الإدارة العامة للتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌاض                                                      

إدارة التدرٌب التربوي                 
قسم الدراسات والبعثات               

 

 ( 1)نموذج رقم   خارج المملكة)   ( داخل المملكة    )   (             
 

          السجل المدنً  الاسم الرباعً 

 الدرجة  المستوى  العمل الحالً امة للتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌاض الإدارة العجهة العمل 

 تارٌخ المؤهل  التقدٌر  التخصص  المؤهل العلمً 

 :معلومات عن التخصص المطلوب دراسته والدرجة العلمٌة 
البلد الجامعة الدرجة التخصص 

    
تارٌخ بدء القبول المدة الإجمالٌة ري تارٌخ نهاٌة الإجازة الهجتارٌخ بدء الإجازة الهجري المدٌنة 

/      /          هـ 14/       /            هـ 14/       /             
14 

 
 

:     /     التارٌخ        :                         رئٌس المباشرال مصادقة:                          توقٌع صاحب الطلب 
 هـ14   / 

 

 
 

 :ٌن بالمنطقة شؤون المعلم
 

       (                )    هـ 14       (                )   هـ  14       (              )   :ي فً الأعوام الثلاثة الماضٌة تقدٌرات الأداء الوظٌف

هـ 14
 

 

: ر ي مساعد المدٌر العام للتربٌة والتعلٌم للشؤون التعلٌمٌة 
 

 و (  )   نعم               (  )      :     رجة المطلوبة وطبٌعة عمل الموظفٌوجد ارتباط بٌن التخصص  و الد. 
  و (  )   نعم               (  )                    :    نوافق على منحه الإجازة الدراسٌة المطلوبة بدون تعوٌض. 
  و نوافق على منحه الإجازة للأسباب التالٌة: ............................................................................. 

 
 

                             .......................................................   :التوقٌع      : ....................................................... اوسم
 
 

 
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 
 

 
 

 

:  ...................................ر ي الإدارة العامة 
 

 الإجازة الدراسٌة  وضوابط  نوافق ونطباق الشروط. 
  و نوافق للأسباب التالٌة :

 

..................... العام مدٌر لا
 



 

بسم الله الرحمن الرحٌم 
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: التارٌخ                                                                                                          وزارة التربٌة والتعلٌم                    
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إدارة التدرٌب التربوي                 
قسم الدراسات والبعثات               

 

(   2) نموذج رقم 
 

          الهاتف الجوال  الاسم الرباعً 
 

:  تعهد و قر بالآتً 
العودة بعد انتهاء مدة الإجازة الدراسٌة إلى عملً السابق أو أي جهة تحددها إدارة التربٌة  .1

 .أو الوزارة  والتعلٌم
الإدارة العامة )،("التعلٌمٌة لشاغلً الوظائف" الإدارة العامة للتدرٌب بنٌن)أن أزود  .2

الأكادٌمً بنهاٌة كل ة من السجل بنسخ( "لشاغلً الوظائف الإدارٌة"ريللتطوٌر الإدا
 .فصل دراسً

دارة العامة الإ) ،" (لشاغلً الوظائف التعلٌمٌة " الإدارة العامة للتدرٌب بنٌن )أن أزود   .3
بثلاث نسخ من بحث الحصول على ( "لشاغلً الوظائف الإدارٌة " ريللتطوٌر الإدا

 ( .الماجستٌر ، الدكتوراه )     الدرجة العلمٌة 
الصادر من وزارة  1418/8/1إطلاعً على قرار لجنة معادلة الشهادات الجامعٌة رقم  .4

لة الشهادات الجامعٌة وشروط التعلٌم العالً بشأن الشروط والقواعد المنظمة لمعاد
 ( .فً حالة الدراسة فً الخارج فقط ) الدراسة فً الخارج على حساب الطالب 

 .عدم تغٌٌر التخصص أو الجامعة إلا بموافقة الوزارة  .5
 
 
 
 

المرشح 
: الاسم 

 ..................................................................
: الوظٌفة 

............. .................................................
: التوقٌع 

 ................................................................
 هـ  14:         /             /     التارٌخ 

الرئٌس المباشر  
: الاسم 

.............................................................. ....
: الوظٌفة 

 ..............................................................
: التوقٌع 

 ................................................................
 هـ 14:         /             /     التارٌخ 

 


