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	لجنة التوجيه والإرشاد



النموذج رقم ( 1 )

خطة عمل لجنة التوجيه والإرشاد  ( ملحق ج ) خلال العام الدراسي

أولا : عودة المعلمين في الفصل الدراسي الأول :
	م
	العمل المقرر تنفيذه
	وقت التنفيذ
	نفذ
	نفذ إلى حد ما
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	1
	تشكيل اللجنة بقرار من مدير المدرسة.
	قبل بدء الدراسة
	
	
	
	

	2
	الاجتماع الأول يوضح ويشرح خلاله أهداف ومهام اللجنة ، ودور كل عضو فيها .
	الأسبوع الأول والثاني
	
	
	
	

	3
	دراسة نتائج التلاميذ في العام الماضي ، وتوصيات لجنة التوجيه والإرشاد تجاهها ، والاستفادة منها في متابعة التلاميذ.
	
	
	
	
	

	4
	توزيع النشرة التربوية الخاصة بالتقويم في الصفوف الأولية على أولياء أمور طلاب الصفوف الأولية ( نشرة رقم 1 ) .
	الأسبوع الثاني
	
	
	
	

	5
	توزيع النشرة التربوية الخاصة بمسؤولية الأسرة تجاه أبنائها على أولياء أمور طلاب الصفوف الأولية ( نشرة رقم 2 ) والبدء في تفعيل مضمونها.
	
	
	
	
	

	6
	توزيع النشرة التربوية الخاصة بالدور التربوي للمعلم مع حالات الطلاب ، على معلمي الصفوف الأولية ( نشرة رقم 3 ) .
	
	
	
	
	

	7
	حصر الطلاب الذين لم يتجاوزوا مهارات الحد الأدنى في العام الماضي ، وتحديد الأسباب والخدمات التربوية الإرشادية اللازمة .
	
	
	
	
	

	8
	دراسة نتائج التقويم للفترة الأولى .
	الأسبوع التاسع والعاشر
	
	
	
	

	9
	تحديد الصعوبات التي يواجهها الطلاب في إتقان المهارات ، والتعرف على أسبابها من قبل اللجنة ومعلم كل مادة على ضوء نتائج الفترة الأولى ، وتحديد الخدمات التربوية الإرشادية المناسبة.
	
	
	
	
	

	10
	البدء في تنفيذ الخدمات التربوية الإرشادية المناسبة تجاه الصعوبات التي يواجهها الطلاب .
	من الأسبوع العاشر إلى نهاية الفصل الدراسي الأول
	
	
	
	

	11
	حصر الطلاب الذين لم يتمكنوا من تحقيق الحد الأدنى من المهارات.
	قبل نهاية الفصل الأول بأسبوعين
	
	
	
	

	12
	حصر الطلاب الذين يشتركون في عدم إتقانهم مهارة معينة في كل مادة .
	
	
	
	
	

	13
	تقويم الأساليب الإرشادية المقدمة ومدى الاستفادة منها ، للاستمرار فيها أو تطويرها .
	
	
	
	
	

	14
	دراسة نتائج تقويم الفترة الثانية .
	الأسبوع الأول من بدء الاختبارات
	
	
	
	

	15
	تعبئة نموذج أعمال اللجنة خلال الفصل الدراسي الأول ، وإرساله إلى اللجنة التنسيقية بالإدارة أو بالمركز ، وفق النموذج رقم ( 4/أ ) .
	
	
	
	
	


الخدمات التربوية والإرشادية المقدمة مثل :توعية الطالب بأهمية الدراسة ، العمل على تنظيم وقته خارج المدرسة ، الاتصال بمعلميه لرعايته وتشجيعه ، متابعة دفاتره وواجباته ومذكراته ، تبصيره بالأسلوب المناسب للاستذكار الجيد ، مساعدته لعمل جدول للاستذكار ،  تصحيح أفكاره الخاطئة ، دعوة ولي أمره ، إشراكه في زيارات خارج المدرسة ، وضعه في مقدمة الفصل ، إعطاؤه شهادة تحسن مستوى ، مساعدته لاختيار الزميل الكفء ، تقديم مساعدة مالية له ، فتح سجل دراسة حالة فردية له ، تحويله لوحدة الخدمات الإرشادية ، تحويله لطبيب الوحدة المدرسية ، مساعدته في الحصول على نظارة أو سماعة ... الخ 

تابع النموذج رقم ( 1 )

خطة عمل لجنة التوجيه والإرشاد  ( ملحق ج ) خلال العام الدراسي

أولا : عودة المعلمين في الفصل الدراسي الثاني :
	م
	العمل المقرر تنفيذه
	وقت التنفيذ
	نفذ
	نفذ إلى حد ما
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	16
	تشخيص حالات الطلاب وتصنيفهم بالتعاون مع ذوي الاختصاص على مستوى المدرسة وإدارة التعليم .
	الأسبوع الأول والثاني
	
	
	
	

	17
	الاستمرار في تنفيذ الخدمات التربوية الإرشادية .
	بدء من الأسبوع الثاني
	
	
	
	

	18
	توزيع نشرة تربوية عن دور ولي الأمر في دعم خطط اللجنة العلاجية ( تقوم المدرسة بإعداد هذه النشرة بناء على نوع الحالات ).
	الأسبوع الثاني
	
	
	
	

	19
	إعداد برامج تربوية علاجية فردية وجماعية بمشاركة معلم الفصل ، مع الاستفادة من الأساليب الإرشادية في الفصل الدراسي الأول .
	الأسبوع الثالث
	
	
	
	

	20
	دعوة أولياء أمور الطلاب الذين لم يتقنوا المهارات ؛ للاسهام في هذه البرامج التربوية العلاجية.
	من الأسبوع الثالث إلى الأسبوع قبل الأخير من نهاية الفصل الدراسي الثاني
	
	
	
	

	21
	البدء في تنفيذ البرامج العلاجية.
	من الأسبوع الرابع إلى الأسبوع قبل الأخير من نهاية الفصل الدراسي الثاني
	
	
	
	

	22
	تقويم البرامج التربوية العلاجية المنفذة في الفترة السابقة ، وتطوير البرامج العلاجية القائمة .
	الأسبوع السابع
	
	
	
	

	23
	عقد اللجنة الختامية لاتخاذ القرارات المناسبة بشأن الطلاب الذين رأى معلم الفصل بقاءهم لأنهم لم يتقنوا مهارات الحد الأدنى لمادة أو عدة مواد ( يرجع إلى ملحق ج  في لائحة تقويم الطالب).
	الأسبوع الأخير من الدراسة
	
	
	
	

	24
	تعبئة نموذج أعمال اللجنة خلال الفصل الدراسي الثاني وإرساله إلى اللجنة التنسيقية بالإدارة أو بالمركز ، وفق النموذج رقم ( 4/ب ) .
	
	
	
	
	

	25
	إعلان النتائج وتوزيعها ، وتوثيق أسماء المعلمين المتميزين في تدريس الصفوف الأولية .
	آخر يوم دراسي
	
	
	
	


البرامج العلاجية : مثل إسناد تعليم ذوي الحاجات (الضعاف) إلى معلم آخر لفترة محدودة ، تبادل الطلاب الضعاف بين المعلمين في فصول الصف الواحد ، العلاج الفردي بتخصيص جزء من الحصة للطالب المحتاج ، تنفيذ التعليم التعاوني ، استثمار المواد الأخرى مثل فروع التربية الإسلامية والغلوم والرياضيات في تعزيز المهارات القرائية كالتحليل والتركيب والانطلاق بالقراءة المضبوطة ، والإملائية وذلك في كتاب المادة نفسه، افتتاح الفصول العلاجية باستثمار الجهة له يومي الثلاثاء والأربعاء بعد أخذ موافقة ولي الأمر ، افتتاح مراكز للخدمات التربوية (مجاميع التقوية ) بعد أخذ موافقة إدارة التعليم وأولياء أمور الطلاب ، وتنفيذها وفق الضوابط  ... الخ 

النموذج رقم ( 2 )

استمارة متابعة لجنة التوجيه والإرشاد في مهامها الواردة في ملحق ( ج )

مدرسة / ................................................. اسم مدير المدرسة / ......................................................... مركز / .........................

	الفصل الدراسي : ...................................
	الأسبوع :  .............................................................

	- هل شُكلت اللجنة ؟
	
	نعم
	
	لا ، يذكر السبب : .............................................................

	إذا كانت الإجابة بنعم تكمل باقي البنود :

	أ – تاريخ تشكيل اللجنة :     /    /   142هـ                              ب- عدد أعضاء اللجنة : ...............................

	جـ- هل تمارس اللجنة دورها الفعلي ؟
	
	نعم
	
	إلى حد ما
	
	لا

	د- ( تدون بعد الاطلاع على الجهود المبذولة للّجنة ، والوقوف على مستوى استفادة الطلاب من هذه الجهود ، والتأكد من تطبيق الخطة وفق النموذج رقم (3) )

	- أبرز الملحوظات التي رآها المشرف التربوي :

	1-
	.......................................................................................................................

	2-
	.......................................................................................................................

	3-
	.......................................................................................................................

	- المرئيات والمقترحات :

	1-
	.......................................................................................................................

	2-
	.......................................................................................................................

	3-
	.......................................................................................................................

	المشرف التربوي :........................................التخصص :.............................التوقيع :.........................

	التاريخ :     /    /     142 هـ                                                 ختم المدرسة :




	
	ترسل هذه الاستمارة بعد تعبئتها إلى اللجنة التنسيقية بالإدارة أو بالمركز
	

	

	- يسلم المشرف التربوي أصل الاستمارة إلى رئيس اللجنة التنسيقية لتفعيل لجان التوجيه والإرشاد .

	- يحتفظ مدير المدرسة بصورة من الاستمارة المعبأة في ملف لجنة التوجيه والإرشاد ( ملحق ج ) في المدرسة .


التقرير الفصلي الأول لأعمال لجنة التوجيه والإرشاد ( نموذج رقم 4/أ )
ملحق (ج)

بمدرسة / ......................................................................... العام الدراسي  :          142/      142هـ

	أولاً : بيانات عامة :

	اسم مدير المدرسة :  .............................................................................................................

	اسم المرشد الطلابي : ........................................................................  التخصص : .......................

	 – تاريخ تشكيل اللجنة :     /    /   142هـ                           - عدد أعضاء اللجنة : .....................................

	المؤهل الدراسي : ................................ تاريخه : ........................ عدد المعلمين بالصفوف الأولية : (              )  

	ثانيًا : بيانات حول لجنة التوجيه والإرشاد :

	- تم تشكيل لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة :          نعم (       )                    لا (        )

     عند الإجابة بـ ( لا ) تذكر الأسباب :

	1-
	........................................................................................................................................................

	2-
	........................................................................................................................................................

	3-
	........................................................................................................................................................

	4-
	........................................................................................................................................................

	- عدد الاجتماعات التي عقدتها اللجنة : (          )

	-أهم القرارات والتوصيات :

	م
	القرار أو التوصية
	تاريخ الاجتماع
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	1
	......................................................................................................


	   /    /   142هـ
	
	
	......................................................................

	2
	......................................................................................................


	   /    /   142هـ
	
	
	......................................................................

	3
	......................................................................................................


	   /    /   142هـ
	
	
	......................................................................

	4
	......................................................................................................


	   /    /   142هـ
	
	
	......................................................................

	5
	......................................................................................................


	   /    /   142هـ
	
	
	......................................................................

	6
	......................................................................................................


	   /    /   142هـ
	
	
	......................................................................


تابع  التقرير الفصلي الأول لأعمال لجنة التوجيه والإرشاد

ملحق (ج)

بمدرسة / ......................................................................... العام الدراسي  :          142/      142هـ

	أ- عدد الطلاب في الصفوف الأولية
	الصف الأول
	
	الصف الثاني
	
	الصف الثالث
	

	ب- عدد الطلاب المتابعين من قبل اللجنة في الصفوف الأولية
	الصف الأول
	
	الصف الثاني
	
	الصف الثالث
	


ج- أبرز الحالات التي تتم متابعتها حاليا ، والخدمات الإرشادية المقدمة للطلاب من قبل اللجنة :

	م
	نوع الحالة (1)
	عدد الطلاب
	أبرز الخدمات الإرشادية المقدمة (2)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


شرح ( 1 ) و ( 2 ) في الصفحة التالية .

تابع  التقرير الفصلي الأول لأعمال لجنة التوجيه والإرشاد

ملحق (ج)

بمدرسة / ......................................................................... العام الدراسي  :          142/      142هـ

- ( 1 ) أنواع الحالات كثيرة ، مثل :

أ / الحالات التحصيلية التعليمية ، مثل : ( تأخر دراسي عام ، تأخر دراسي بمادة ............. ، بطء في التعلم ، صعوبات في التعلم ، ضعف الدافعية للتعلم ، إعادة في الصف لعام واحد ، ، تكرار رسوب ، تسرب ، أخرى تذكر .............. )

ب / حالات سوء التوافق ، مثل : ( سوء توافق ذاتي ، سوء توافق مع الزملاء ، سوء توافق مع المعلمين ، سوء توافق مع النظام المدرسي ، سوء توافق مع البيئة الاجتماعية ، غياب ، أخرى تذكر ............. )

جـ/ الحالات الصحية ، مثل : ( النحافة ، السمنة الزائدة ، الصداع ، الإغماء ، الصرع ، الشعور بالغثيان ، الإحساس السريع بالإجهاد ، التبول اللاإرادي ، أخرى تذكر ............. )

د / الحالات النفسية ، مثل : ( الانطواء ، القلق ، العدوان ، توهم المرض ، النشاط الحركي الزائد ، الكذب ، السلوك القهري ، مص الإبهام وقضم الأظافر ، أمراض الكلام " كالتأتأة والفأفأة واللجلجة " ، السرقة ، إيذاء الذات ، الغيرة ، البكم الاختياري ، عدم الكلام بالمدرسة ، أخرى تذكر ......... )

هـ/ الحالات الاجتماعية ، مثل : ( ظروف أسرية ، رفقة سيئة ، تقليعات غريبة ، الكتابة على الجدران ، الفقر ، الحرمان الأسري ، الأمية ، ......... الخ )

- ( 2 ) الخدمات الإرشادية المقدمة ، مثل :
( توعية الطلاب بأهمية الدراسة ، تنظيم وقته خارج المدرسة ، الاتصال بمعلميه لرعايته وتشجيعه ، متابعة دفاتره وواجباته ومذكراته ، تبصيره بالأسلوب المناسب للاستذكار الجيد ، مساعدته لعمل جدول للاستذكار ، تصحيح أفكاره الخاطئة ، توجيهه إلى جماعات النشاط ، استغلال حصص النشاط الفنية والرياضية ، عرض حالته في جلسة علاجية ، إشراكه بجلسات الإرشاد الجماعي ، دعوة ولي أمره ، إشراكه في زيارات خارج المدرسة ، إشراكه مع غيره في فصول علاجية ، إلحاقه بمركز الخدمات التربوية ، وضعه في مقدمة الفصل ، إعطاءه شهادة تحسن مستوى ، مساعدته لاختيار الزميل الكفء ، تقديم مساعدة مالية ، فتح سجل دراسة حالة فردية ، تحويله لوحدة الخدمات الإرشادية ، تحويله لطبيب الوحدة المدرسية ، مساعدته في الحصول على نظارة أو سماعة ........ الخ ) .

تابع  التقرير الفصلي الأول لأعمال لجنة التوجيه والإرشاد

ملحق (ج)

بمدرسة / ......................................................................... العام الدراسي  :          142/      142هـ

	رابعًا : أعمال اللجنة :

	أ- أهم الأعمال التي نفذتها اللجنة خلال الفصل الدراسي الأول :

	1-
	........................................................................................................................................................

	2-
	........................................................................................................................................................

	3-
	........................................................................................................................................................

	4-
	........................................................................................................................................................

	5-
	........................................................................................................................................................

	ب- المهام التي تعذر تنفيذها خلال الفصل الدراسي الأول :

	م
	المهمة
	أسباب عدم التنفيذ

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	جـ- المرئيات والمقترحات لتطوير عمل اللجنة :

	1- ...............................................................................................................................................................

	2- ...............................................................................................................................................................

	3- ...............................................................................................................................................................

	4- ...............................................................................................................................................................

	5- ...............................................................................................................................................................


         المرشد الطلابي/                                                               مدير المدرسة /

 التوقيع                                           الختم                        التوقيع

التقرير الفصلي الثاني لأعمال لجنة التوجيه والإرشاد ( نموذج رقم 4/ب )
ملحق (ج)

بمدرسة / ......................................................................... العام الدراسي  :          142/      142هـ

	أولاً : بيانات حول لجنة التوجيه والإرشاد :

	- عدد الاجتماعات التي عقدتها اللجنة بالفصل الدراسي الثاني : (            ) 

	- أهم القرارات والتوصيات :

	م
	القرار أو التوصية
	تاريخ الاجتماع
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	1
	......................................................................................................................................................................


	   /    /   142هـ
	
	
	................................................................................

	2
	......................................................................................................................................................................


	   /    /   142هـ
	
	
	................................................................................

	3
	......................................................................................................................................................................


	   /    /   142هـ
	
	
	................................................................................

	4
	...................................................................................................................................................................... 


	   /    /   142هـ
	
	
	................................................................................

	5
	......................................................................................................................................................................


	   /    /   142هـ
	
	
	................................................................................

	6
	......................................................................................................................................................................

	   /    /   142هـ
	
	
	................................................................................

	7
	......................................................................................................................................................................

	   /    /   142هـ
	
	
	................................................................................

	8
	......................................................................................................................................................................

	   /    /   142هـ
	
	
	................................................................................


تابع التقرير الفصلي الثاني لأعمال لجنة التوجيه والإرشاد

ملحق (ج)

بمدرسة / ......................................................................... العام الدراسي  :          142/      142هـ

	ثانيًا : حالات الطلاب :

	 أ - عدد الطلاب في الصفوف الأولية :              الأول (         )           الثاني (         )           الثالث (         )

	ب - عدد الحالات التي تمت دراستها بواسطة  اللجنة في الصفوف الأولية :   الأول (         )        الثاني (         )        الثالث (         )

	جـ- عدد الطلاب الذين صدر قرار اللجنة بترفيعهم من الصف :        الأول (          )     الثاني (          )      الثالث (          )

	 د – عدد الطلاب الذين صدر قرار اللجنة بإبقائهم في الصف :          الأول (          )     الثاني (          )      الثالث (          )

	هـ- عدد الطلاب الذين تم تحويلهم إلى البرامج المساندة :  (         )

	 و – أبرز أنواع الحالات التي تمت متابعتها ، والخدمات والبرامج الإرشادية والعلاجية المقدمة للطلاب من قبل اللجنة :



	م
	نوع الحالة
	عدد الطلاب
	أبرز الخدمات الإرشادية المقدمة
	أبرز البرامج العلاجية المقدمة

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· البرامج العلاجية ، مثل :إسناد تعليم الطلاب ذوي الحاجات ( الضعاف ) إلى معلم آخر لفترة محدودة ، تبادل الطلاب الضعاف بين المعلمين ، في فصول الصف الواحد ، العلاج الفردي بتخصيص جزء من الحصة للطالب المحتاج ، تنفيذ التعليم التعاوني ، استثمار المواد الأخرى ( مثل فروع التربية الإسلامية والعلوم والرياضيات) في تعزيز المهارات القرائية ( كالتحليل والتركيب والانطلاق بالقراءة المضبوطة ) والمهارات الإملائية وذلك في كتاب المادة نفسها ، افتتاح الفصول العلاجية ، افتتاح مركز للخدمات التربوية ( مجاميع التقوية عصرًا ) بعد أخذ موافقة من إدارة التعليم وأولياء أمور الطلاب وتنفيذها وفق الضوابط ، وغير ذلك ....

تابع التقرير الفصلي الثاني لأعمال لجنة التوجيه والإرشاد

ملحق (ج)

بمدرسة / .........................................................................  العام الدراسي  :          142/      142هـ

	ثالثًا : أعمال اللجنة :

	أ- أهم الأعمال التي نفذتها اللجنة خلال الفصل الدراسي الثاني :

	1-
	.........................................................................................................................................

	2-
	.........................................................................................................................................

	3-
	.........................................................................................................................................

	4-
	.........................................................................................................................................

	5-
	.........................................................................................................................................

	ب- المهام التي تعذر تنفيذها خلال الفصل الدراسي الثاني :

	م
	المهمة
	أسباب عدم التنفيذ

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	جـ- المرئيات والمقترحات لتطوير عمل اللجنة :

	1- .............................................................................................................................................................

	2- .............................................................................................................................................................

	3- .............................................................................................................................................................

	4- .............................................................................................................................................................

	5- .............................................................................................................................................................


تابع التقرير الفصلي الثاني لأعمال لجنة التوجيه والإرشاد

ملحق (ج)

بمدرسة / .........................................................................  العام الدراسي  :          142/      142هـ

	رابعًا : استمارة متابعة أعمال اللجنة :


	م
	العناصر
	نوع التنفيذ

	1
	إبراز دور اللجنة والتعريف بمهماتها .
	
	
	
	

	2
	الإلمام بلائحة تقويم الطالب ولائحتها التفسيرية لمنسوبي المدرسة .
	
	
	
	

	3
	إصدار نشرة تعريفية باللجنة .
	
	
	
	

	4
	تنفيذ لقاء مع المعلمين لمناقشة مهام اللجنة .
	
	
	
	

	5
	وضوح مهام لجنة التوجيه والإرشاد لمنسوبي المدرسة .
	
	
	
	

	6
	توزيع المسؤوليات على أعضاء اللجنة بصورة مناسبة .
	
	
	
	

	7
	تنفيذ توجيهات وتعليمات اللجنة من قبل المعلمين .
	
	
	
	

	8
	تبادل الخبرات مع مدارس أخرى لتفعيل اللجنة .
	
	
	
	

	9
	تفعيل ومتابعة سجل مذكرة واجبات الطالب .
	
	
	
	

	10
	استثمار النشاطات المدرسية في تفعيل خدمات اللجنة .
	
	
	
	

	11
	تفعيل نشرة خصائص النمو في المرحلة الابتدائية .
	
	
	
	

	12
	إشعار أولياء أمور الطلاب بمستويات أبنائهم .
	
	
	
	

	13
	اكتشاف الحالات النفسية والاجتماعية والصحية والتحصيلية وسوء التوافق .
	
	
	
	

	14
	العناية بدراسة نتائج تقويم الطلاب .
	
	
	
	

	15
	إقامة فصول علاجية للطلاب الذين لم يتمكنوا من تحقيق الحد الأدنى من المهارات.
	
	
	
	

	16
	التنسيق مع وحدة الخدمات الإرشادية .
	
	
	
	

	17
	إصدار نشرات تربوية حول أبرز الحالات بالمدرسة وكيفية التعامل معها .
	
	
	
	

	18
	القدرة على متابعة حالات الطلاب .
	
	
	
	

	19
	الاستفادة من بيئة المدرسة وتوظيفها في تحقيق أهداف اللجنة .
	
	
	
	


   المرشد الطلابي/                                                               مدير المدرسة /

 التوقيع                                           الختم                        التوقيع

نموذج رقم ( 5 ) 

التقرير الختامي

لأعمال اللجنة التنسيقية لتفعيل دور لجنة التوجيه والإرشاد

بالإدارة العامة للتربية والتعليم بالعاصمة المقدسة  للعام الدراسي  :          142/      142هـ

أولا : بيانات عامة :
- عدد المدارس الابتدائية بالإدارة : (               )

- عدد المدارس الابتدائية بالمنطقة أو المحافظة التي تم تشكيل لجنة التوجيه والإرشاد فيها : (             )

- عدد المدارس الابتدائية بالمنطقة أو المحافظة التي لم تشكيل لجنة التوجيه والإرشاد فيها : (             )


أبرز أسباب عدم تشكيل اللجنة :

1- ......................................................................................................

2- ......................................................................................................
3- ......................................................................................................
4- ......................................................................................................
5- ......................................................................................................
6- ......................................................................................................
7- ...................................................................................................... 

نموذج رقم ( 5 ) 

تابع التقرير الختامي

لأعمال اللجنة التنسيقية لنفعيل دور لجنة التوجيه والإرشاد

بالإدارة العامة للتربية والتعليم بالعاصمة المقدسة  للعام الدراسي  :          142/      142هـ

ثانيًا : بيانات حول أعمال لجان التوجيه والإرشاد : ( في مهامها الواردة بالملحق " ج " بلائحة تقويم الطالب :
أ – أبرز الأعمال والخدمات الإرشادية أو البرامج العلاجية المنفذة :

- عدد المدارس الابتدائية بالمنطقة أو المحافظة التي تم تشكيل لجنة التوجيه والإرشاد فيها : (             )

- عدد المدارس الابتدائية بالمنطقة أو المحافظة التي لم تشكيل لجنة التوجيه والإرشاد فيها : (             )


أبرز أسباب عدم تشكيل اللجنة :

1- ......................................................................................................

2- ......................................................................................................
3- ......................................................................................................
4- ......................................................................................................
5- ......................................................................................................
6- ......................................................................................................
7- ......................................................................................................
8- ......................................................................................................
9- ...................................................................................................... 

ب- المهام التي تعذر تنفيذها :

	م
	العمل أو المهمة التي تعذر تنفيذها
	عدد المدارس
	أسباب عدم التنفيذ

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


ثالثًا : حالات الطلاب :
   أ – عدد الطلاب بالصفوف الأولية :   الأول (        )         الثاني (         )         الثالث (        )

  ب – عدد الحالات في الصفوف الأولية التي تمت دراستها بواسطة لجان التوجيه والإرشاد :

                                                      الأول (        )         الثاني (         )         الثالث (        )

جـ – عدد الطلاب في الصفوف الأولية الذين صدر القرار بترفيعهم من قبل لجان التوجيه والإرشاد من الصف :

                                                      الأول (        )         الثاني (         )         الثالث (        )

 د  – عدد الطلاب في الصفوف الأولية الذين صدر القرار بإبقائهم من قبل لجان التوجيه والإرشاد في الصف :

                                                      الأول (        )         الثاني (         )         الثالث (        )

هـ – عدد الطلاب في الصفوف الأولية الذين تم تحويلهم إلى البرامج المساندة : (        ) .

 و  – أبرز أنواع الحالات التي تمت متابعتها والخدمات والبرامج الإرشادية والعلاجية المقدمة للطلاب من قبل اللجنة :

	م
	نوع الحالة
	عدد الطلاب
	أبرز الخدمات الإرشادية المقدمة
	أبرز البرامج العلاجية المقدمة

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 ز - المرئيات والمقترحات لتطوير عمل اللجنة :
1- .....................................................................................................................

2- .....................................................................................................................
3- .....................................................................................................................
4- .....................................................................................................................
5- ..................................................................................................................... 

	رابعًا : نتائج التقويم الذاتي  لأعمال اللجان ( يذكر عدد المدارس ) :


	م
	العناصر
	نوع التنفيذ

	1
	إبراز دور اللجنة والتعريف بمهماتها .
	
	
	
	

	2
	الإلمام بلائحة تقويم الطالب ولائحتها التفسيرية لمنسوبي المدرسة .
	
	
	
	

	3
	إصدار نشرة تعريفية باللجنة .
	
	
	
	

	4
	تنفيذ لقاء مع المعلمين لمناقشة مهام اللجنة .
	
	
	
	

	5
	وضوح مهام لجنة التوجيه والإرشاد لمنسوبي المدرسة .
	
	
	
	

	6
	توزيع المسؤوليات على أعضاء اللجنة بصورة مناسبة .
	
	
	
	

	7
	تنفيذ توجيهات وتعليمات اللجنة من قبل المعلمين .
	
	
	
	

	8
	تبادل الخبرات مع مدارس أخرى لتفعيل اللجنة .
	
	
	
	

	9
	تفعيل ومتابعة سجل مذكرة واجبات الطالب .
	
	
	
	

	10
	استثمار النشاطات المدرسية في تفعيل خدمات اللجنة .
	
	
	
	

	11
	تفعيل نشرة خصائص النمو في المرحلة الابتدائية .
	
	
	
	

	12
	إشعار أولياء أمور الطلاب بمستويات أبنائهم .
	
	
	
	

	13
	اكتشاف الحالات النفسية والاجتماعية والصحية والتحصيلية وسوء التوافق .
	
	
	
	

	14
	العناية بدراسة نتائج تقويم الطلاب .
	
	
	
	

	15
	إقامة فصول علاجية للطلاب الذين لم يتمكنوا من تحقيق الحد الأدنى من المهارات.
	
	
	
	

	16
	التنسيق مع وحدة الخدمات الإرشادية .
	
	
	
	

	17
	إصدار نشرات تربوية حول أبرز الحالات بالمدرسة وكيفية التعامل معها .
	
	
	
	

	18
	القدرة على متابعة حالات الطلاب .
	
	
	
	

	19
	الاستفادة من بيئة المدرسة وتوظيفها في تحقيق أهداف اللجنة .
	
	
	
	


         رئيس لجنة التوجيه والإرشاد                                            مدير الإشراف التربوي

الاسم : .................................. التوقيع                        الاسم : ................................. التوقيع

مدير عام التعليم بالعاصمة المقدسة

الاسم : ......................................... التوقيع                                    /    /   142هـ
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